
ỦY BAN NHÂN DÂN 
PHƯỜNG YÊN HÒA

Số:             /UBND-VHXH
V/v hướng dẫn tạm thời khung 

năng lực đối với công chức, viên 
chức, lao động hợp đồng làm công 

tác chuyển đổi số

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Yên Hòa, ngày       tháng        năm 2025

 Kính gửi: 
- Các phòng chuyên môn thuộc UBND phường;
- Các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc phường.

Thực hiện Văn bản số 7466/SNV-SBN ngày 10/12/2025 của Sở Nội vụ 
thành phố Hà Nội về việc hướng dẫn tạm thời khung năng lực đối với công chức, 
viên chức, lao động hợp đồng làm công tác chuyển đổi số;

UBND phường Yên Hòa yêu cầu các phòng chuyên môn, các đơn vị sự 
nghiệp công lập thuộc phường triển khai thực hiện các nội dung sau:

- Căn cứ nội dung Văn bản số 7466/SNV-SBN ngày 10/12/2025 của Sở 
Nội vụ thành phố Hà Nội, thực hiện rà soát, đánh giá thực trạng năng lực đội ngũ 
công chức, viên chức, lao động hợp đồng làm công tác công nghệ thông tin, 
chuyển đổi số tại đơn vị (nếu có – căn cứ chức năng, nhiệm vụ và định hướng 
khung vị trí việc làm của đơn vị).

- Xác định khoảng cách về năng lực số, từ đó đề xuất nhu cầu đào tạo, bồi 
dưỡng cho công chức, viên chức, lao động hợp đồng, triển khai các giải pháp như 
ký hợp đồng chuyên môn, điều động, tiếp nhận, thi tuyển... để bổ sung kịp thời 
nguồn nhân lực cho cơ quan, đơn vị.

- Căn cứ tình hình thực tế và nhu cầu nhiệm vụ, đề xuất UBND phường 
quy định cụ thể hoặc bổ sung các tiêu chuẩn, kỹ năng, năng lực khác đối với công 
chức, lao động hợp đồng làm công tác công nghệ thông tin, chuyển đổi số thuộc 
thẩm quyền quản lý; bảo đảm phù hợp với vị trí việc làm nhưng không được thấp 
hơn các yêu cầu tại Khung năng lực theo hướng dẫn của Văn bản số 7466/SNV-
SBN ngày 10/12/2025 của Sở Nội vụ thành phố Hà Nội.

- Đối với các phòng chuyên môn chưa bố trí được công chức phù hợp làm 
nhiệm vụ công nghệ thông tin, chuyển đổi số, chủ động tìm kiếm nguồn nhân sự 
để trình UBND phường và cấp có thẩm quyền tiếp nhận công chức về công tác tại 
đơn vị; thực hiện rà soát để đề xuất tuyển dụng; ký hợp đồng theo Nghị định số 
173/2025/NĐ-CP của Chính phủ theo hướng dẫn của UBND Thành phố.

(Văn bản số 7466/SNV-SBN ngày 10/12/2025 của Sở Nội vụ thành phố 
Hà Nội gửi kèm theo)



Trong quá trình triển khai thực hiện, nếu có vướng mắc, bất cập, các phòng, 
đơn vị sự nghiệp công lập báo cáo UBND phường (qua phòng Văn hóa – Xã hội 
để tổng hợp, báo cáo, đề xuất Sở Nội vụ để kịp thời điều chỉnh, bổ sung cho phù 
hợp, đồng thời, báo cáo cấp có thẩm quyền xem xét, quyết định./.

Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, VHXH.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Trịnh Thị Dung
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